fs FUNPRESP-JUD

Fundagdo de Previdéncia Complementar do
Servidor Publico Federal do Poder Judiciario

INSTRUGAO NORMATIVA N° 2, 20 DE MAIO DE 2019

Dispbe sobre a utilizagcdo de cracha nas
dependéncias da Fundacédo de Previdéncia
Complementar do Servidor Publico do Poder
Judiciario — Funpresp-Jud.

O DIRETOR-PRESIDENTE DA FUNPRESP-JUD, no uso das
atribuicbes que lhe confere o inciso IV do art. 40 do Regimento Interno da
Fundagao,

RESOLVE:

Art. 1° O controle de acesso as dependéncias da Funpresp-Jud por
meio de uso de cracha.

Paragrafo Unico. O cracha serd composto de duas pecas:
a) cartao de identificagao, fornecido pela Fundacéo;
b) cartdo de acesso, habilitado pela administragdo do condominio.

Art. 2° Os empregados, os estagiarios, os ocupantes de posto de
trabalho e os membros dos Comités e do Conselhos Deliberativo e Fiscal da
Funpresp-Jud receberdo cartdo identificagdo para acesso e permanéncia nas
dependéncias da Fundagdo, mediante assinatura._.d.e._t.e_[mo de entrega,
especificado no anexo |. Nl

Art. 3° Os cartbes de identificagéo. de empregado, ocupante de posto
de trabalho, estagiario, membro de comité e conselheiro obedecem ao modelo e
as especificagdes constantes do Anexo Il deste normativo. .

§ 1° A Coordenadoria de Gestao de Pessoas (Cogep) fica responsavel
pela confecgao, distribuicao e controle dos crachas. ‘

§ 2° As pessoas mencionadas no caput deste artigo deverao se dmglr a
Cogep para assinar o termo de entrega do cracha

Art. 4° Aquele que nao estiver portando o cracha devera dirlgir-se a
portaria do edificio para recebimento de um cracha provisério, 0 qual-devera ser
devolvido na saida. < e

Art. 5° A perda, o extravio, o furto ou o roubo do cracha d,eve ser
avisado imediatamente & Cogep, que adotara as providéncias -junto a
administragdo do condominio para o bloqueio do respectivo cartao de-acksso.

§ 1° A emissdo de segunda via do cracha sera feita ‘mediante
preenchimento do requerimento constante do Anexo il deste normativo. *

§ 2° O usuadrio devera arcar com o valor do custo de emlssao da
segunda via do cracha, no caso de perda ou extravio. w
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§ 3° Fica dispensado o pagamento da segunda via no caso de furto ou
roubo do crachd, mediante apresentagao de ocorréncia policial.

Art. 6° O cracha devera ser restituido & Cogep nos casos de cessacido
de vinculo com a Funpresp-Jud.

Art. 7° O disposto nesta Instrugdo Normativa ndo se aplica aos
participantes, assistidos e visitantes em geral.

Art. 8° A pratica de agdes que violem o disposto nesta Instrugao
Normativa € passivel de sangao, de acordo com a legislacdo e demais normas
aplicadas a matéria.

Art. 9° Os casos omissos serdo resolvidos pelo Diretor de
Administracao.

Art. 10. Esta Instrugdo Normativa entra em vigor na data de sua
assinatura.

Quonddo Uia de Cliuse

AMARILDO VIEIRA DE OLIVEIRA
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ANEXO |
Instrugcdo Normativa n° 2, 20/05/2019

TERMO DE ENTREGA DE CRACHA

(nome completo)

; . DECLARO que

(vinculo com a Fundagéo) (matricula)

recebi da Funpresp-Jud o cracha funcional n° , me comprometendo
a devolvé-lo nas seguintes hipoteses:

a) cessacao de vinculo com a Fundacao; e
b) obito (providenciado pelos familiares).

Brasilia, / /

(assinatura)
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ANEXO Il
Instrugdo Normativa n°® 2, 20/05/2019

CRACHA

1 - FINALIDADE
Identificag&o de empregados da Funpresp-Jud.

2 - SETOR EMITENTE
Coordenadoria de Gestao de Pessoas - COGEP.

3 - ESPECIFICACOES
a) Formato especial.
b) Dimensdes: 54 x 85 mm.
c) Variagdo numérica: nimero da matricula do empregado.
d) Cores: branco e azul.

e) Material: chip eletrénico de aproximacéo envolto em PVC, com dados para
permissao de acessos na sede da Funpresp-Jud.

f) Impressdo Frente: logotipo da Fundagao
cognome, nome completo e matricula.

Fotografia: digitalizada e colorida, aposta na parte superior.
Acabamento: o cracha sera dotado de presnha ou corrente de flxagéo

_ NOME
NOME COMPLETO
CARGO E MATRICULA

£ FUNPRESP-UD
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ANEXO Il
Instrugcdo Normativa n° 2, 20/05/2019

COMUNICAGCAO DE PERDA, FURTO OU EXTRAVIO DE CRACHA E
SOLICITACAO DE NOVO EXEMPLAR

(nome completo)

. . COMUNICO a

(vinculo com a Fundagao) (matricula)

Funpresp-Jud que meu cracha foi:

) perdido

(
() furtado e/ou roubado — n° da ocorréncia policial:
( ) extraviado

(

) outro:

Na oportunidade, venho requerer a emissao de novo cracha, nos termos do
art. 5°da IN __ /2019. _ s T *Ha

Brasilia, / /

(assinatura)

Observacao: Fica dispensado o pagamento da emissdo da segunda via no caso
de furto ou roubo do crachda, mediante apresentacdo da ocorréncia pollcw_,ﬂ

LI



